
费 用 报 销 单
报销部门：	  报销日期：    年    月     日                              票据张数
	摘    要
	金   额
	经办人/报销人
	

	
	
	验收意见
	

	
	
	部门负责人
	

	
	
	分管领导
	

	
	
	财务审核
	

	合计（小写）¥：
	财务负责人
	

	合计（大写）：
	校长
	

	固定资产台账登记
	
	固定资产总账登记
	
	校党委会意见
	

	公务卡卡号
账户信息
	
	备注/说明
	[bookmark: _GoBack]

	付款方式
	 转账   □ 公务卡   □ 现金   □ 借条冲销 
	
	

	附件情况
	申请（请示）合同 验收报告（单）送货单 签证单
质保金回单 结算报告  租车申请表  其他：        
	
	


●涉及幼儿园、国际课程中心、科研课题项目经费事项的报销，必须备注说明。
●10万元以上非常规的大额资金支付必须填写校党委会意见。
